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Séo Vicente do Sul, 03 de outubro de 2019.

Este parecer técnico tem o objetivo de analisar a implantagdo do Assentamento
Funcional Digital - AFD no ambito do Instituto Federal Farroupilha de acordo com a
solicitagdo da Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional do Campus

Sédo Vicente do Sul — DPDI\SVS.

Esta € uma andlise de conformidade legal e de boas praticas. Como pardmetros
legais utilizamos a legislagdio arquivistica vigente, notadamente as resolu¢des do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, e as ISO 15489:2016, relativa a gestdo de
documentos, e ISO 14721:2012, referente ao modelo de referéncia para um sistema de

arquivamento de documentos de longo prazo.

A implantagdo do AFD seré regulamentada através de instrugdo normativa, cuja
minuta foi encaminhada a Diretora da DPDI\SVS por e-mail, a qual solicitou a analise

técnica.
Segundo o texto da minuta, a legislagéo considera é a seguinte:

e Lei n° 12.682/2012 que dispde sobre a elaboragio e o arquivamento de
documentos em meios eletromagnéticos;

e Decreto n° 8.578/2015 que aprova a estrutura regimental e o quadro
demonstrativo dos cargos em comissdo e das fungdes de confian¢a do Ministério
do Planejamento, Or¢amento e Gestdo, entre outras disposigdes;

e Medida Proviséria n® 2.200-2/2001 que institui a Infraestrutura de Chaves

Publicas Brasileira;




Portaria Normativa SGP n° 09/2018 que cria o AFD no ambito do Sistema de
Pessoal Civil da Administragdo Federal — SIPEC; ;

Orientag¢@o Normativa n°® 03/2019

A minuta estd dividida em trés capitulos: das defini¢des, dos procedimentos

operacionais e das disposi¢des finais. Contém ainda um anexo onde é apresentado o

Manual de Uso do Assentamento Digital. Entre os dispositivos apresentados,

destacamos:

A defini¢do de que o AFD ¢ um repositorio digital formado por documentos
funcionais capturados;

O AFD segue os requisitos de seguranga, armazenamento € preservagio
previstos na Resolugdo CONARQ n° 25;

Os documentos incluidos no AFD s3o reconhecidos como documentos
arquivisticos;

O rol de colaboradores (servidores, aposentados, pensionistas, estagidrios,
cargos em comissdo e contratados temporariamente) cujos documentos terdo que
ser incluidos;

A obrigacdo de observar a Tabela de Documentos Funcionais publicada pelo
Ministério da Economia;

As responsabilidades da Diretoria de Gestdo de Pessoas, Coordenacgdes de
Gestéo de Pessoas e Coordenagdo de Gestdo Documental;

A operacionalizagdo da digitalizagdo do legado;

Operacionalizagdo da inclus@o dos documentos na plataforma web.

Apresentada a minuta, sugerimos:

A exclusdo no predmbulo da Lei n® 12.682/2012, pois os dispositivos referentes
ao reconhecimento da integridade documentos digitalizados foram aprovados
recentemente pela Lei n° 13.874/2019 e carecem de fundamentagfio técnica e de
boas praticas. Além do mais, depende de regulamentacgdo especifica, conforme
artigo 2° A;

A retirada de que o AFD segue os requisitos da Resolugdo CONARQ n° 25, pois
para ser reconhecido como um Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de

Documentos - SIGAD o sistema teria que atender todos os requisitos




obrigatérios. E de conhecimento da comunidade arquivistica que o AFD néo
executa a gestdo arquivistica e no atende todos os requisitos de seguranca,
armazenamento e preservagio;

Nao esta claro se a inclusdo de novos documentos funcionais serd realizada a
partir de documentos nato digitais ou analégicos. No caso de documentos nato
digitais, deve-se consultar 0 Parecer Técnico n°
01/UGD/DPDI/SVS/IFFAR/2019 e observar as orienta¢des 1a constantes. No
caso de analdgicos, seria interessante apontar que os documentos serdo
digitalizados ap6s a finalizagdo da ago registrada nos processos\documentos em
papel e a obrigatoriedade de observar os prazos de guarda para o arquivamento;
E recomendavel que a instituigio mantenha a pasta funcional analdgica dos
documentos posteriores a 01/07/2016 em razdo de que o AFD, no momento, nio
possuir todos os elementos de autenticidade requeridos, o que por sua vez
prejudica o seu valor de prova. Outro argumento é manter reunidos juntos
documentos que poderdo cumprir 0 mesmo prazo de guarda sob o cédigo 020.5,
em vez de manté-los dispersos, cumprindo prazos distintos e sujeitos a perda e
dispersao;

E recomendavel realizar um estudo da produgdo documental dos Setores de
Gestdo de Pessoas de forma a subsidiar os trabalhos de implanta¢do do AFD, na
forma de padroniza¢do da pasta funcional e tabela de equivaléncia dos tipos

documentais produzidos pela instituigdo com a Tabela de Documentos

Funcionais;




e E recomendavel a apresentagdo do projeto da digitalizagdo do legado que
contenha: selecdo do acervo, espago fisico para execugdo das atividades,
previsdo de material de consumo, mobilidrio, equipamentos, recursos humanos,

capacitagdo, designag@o de responsaveis e cronograma.

Este € o0 nosso parecer a que submetemos para apreciagao.

Respeitosamente,

AT R »5\%\‘\3@:2;
Eduardo RafaelWiranda Feitoza

Arquivista
Especialista em Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais




