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) MEMORIA DE REUNIAO
COMISSAO DE IMPLANTAGAO DA GESTAO DOCUMENTAL

DATA/HORA: Aos dezessete dias do més de junho do ano de dois mil e dezesseis,
as 9h, por videoconferéncia, reuniram-se os integrantes da Comissdo de
Implantagdo da Gestdo Documental.

PARTICIPANTES:

- Eduardo Rafael Miranda Feitoza (Arquivista/Sao Vicente do Sul);

- Adriana Herkert Netto (Arquivista/Reitoria); e

- Claudia Simone da Rosa Rodrigues (Técnica em Arquivo/Reitoria).

Magnus Verissimo de Oliveira Machado (Técnico em Arquivo/Sao Vicente do Sul)
por ter afastamento parcial para mestrado na sexta-feira nao participou da reuniao.
Sandra Merlo (Técnica em Arquivo/Santo Angelo) justificou sua auséncia antes da
reuniao.

Marciéle Peuchert Lucher (Arquivista/Alegrete) informou Eduardo durante a reuniao
que nao participaria.

SINTESE DOS ASSUNTOS TRATADOS

1- Plano de atividades

Eduardo informou aos participantes que apresentou o Plano de Atividades da
Comissao no CODIR. Analisou que como nao houve questionamentos por parte dos
conselheiros na reunido entende que o Plano esta aprovado.

2- Recursos financeiros para 2017

Eduardo relatou que na reunido do CODIR a Reitora solicitou a relacdo de
equipamentos necessarios para a gestdo documental e que para entrar no
orgcamento de 2017 deve ser encaminhada até o final do més de julho.

Foi consenso entre os participantes que € necessario um scanner tipo 1 (uso diario)
para cada Unidade de Gestdo de Documentos (UGD) dos campi e reitoria. Para o
AFD a comissao deve fazer a recomendacao que cada CGD dos campi e reitoria
adquira um scanner tipo 1.

Para os equipamentos necessarios para o repositério digital Eduardo entrara em
contato com o especialista no assunto para tentar obter a relagao.

Ficou definido que a relagdo dos equipamentos necessarios a cada UGD sera
levantada durante a realizagdo da reunido da Rede Gestdo de Documentos, projeto
PID.

3- Projetos do Programa Institucional de Desenvolvimento (PID)

Eduardo disse ter elaborado fez trés projetos PID e que tentou adequar a
participacdo de cada um dos membros técnicos de acordo com o interesse
manifestado, que falta inscrever ainda dois projetos referentes a capacitagbes e que
falaria com Marciéle para saber se ela faria, em virtude da experiéncia que tem com
o projeto do ano passado. Eduardo questionou os participantes sobre o interesse em



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
REITORIA

participar como capacitador. Claudia manifestou ndo ter interesse em ser
capacitadora, mas colocou-se a disposicdo no apoio a execuc¢ao de capacitagoes.
Adriana informou ter interesse em ser capacitadora e também colaboradora na
execucao de capacitagoes.

4- Moédulo Protocolo/SIPAC

Eduardo comentou a resposta da CGTl ao memorando da comissédo, que nao ficou
clara a existéncia de uma politica de backup e equipamentos, que em sua analise o
backup é feito no mesmo equipamento onde esta o original, o0 que € preocupante e
pretende voltar a questdo na reunido sobre equipamentos. Adriana questionou se
Eduardo queria saber onde o backup fica armazenado. Eduardo respondeu que sim.
Com relagdo a politica de atualizagdo tecnoldgica Eduardo considerou que a
questdao nao foi respondida. Apontou também a verificagdo periédica dos dados
armazenados, que foi respondido que no SIGED é feita verificagdo de erros de
indexacdo, mas nao dos dados em si. Eduardo referiu que no e-ARQ Brasil é
indicado o uso do checksum para fazer a verificagdo. Por fim, na questdo da
administracdo do modulo ndo foi apontado quem é o administrador e como é
realizada a administragao do sistema.

5- Resposta da UFRN ao memorando da comissao

Eduardo contextualizou que a UFRN n&o mandou o cronograma, que informou que o
SIPAC satisfaz o processo administrativo eletronico. Adriana observou que isso em
determinada versao, a qual o Instituto ainda n&o teve acesso. Eduardo citou que a
UFRN prevé um SIGAD para 2018. Adriana chamou a atencéo para o fato da UFRN
informar que nao usa o SIGED.

Com relagdo aos documentos que os modulos do SIG armazenam no SIGED
Eduardo ponderou que na relagédo do sistema e na planilha encaminhada pela
AVMB ha quantitativos diferentes, mas que independente disso o volume é pequeno.
Adriana avaliou que o sistema estda armazenando dados e nao documentos.
Eduardo concordou e disse que isso é um problema ou uma vantagem. A vantagem
consiste em poder estabelecer os formatos dos documentos que serao inseridos no
sistema.

ENCAMINHAMENTOS

1. Eduardo vai alterar a apresentacdo do cronograma de atividades a fim de torna-lo
mais visual.

2. Eduardo vai elaborar formulario para monitoramento da execug¢ao das acdes do
plano de atividades.

3. Eduardo produzira e encaminhara a CGTlI memorando solicitando reunido para
tratar dos equipamentos para armazenamento de dados do SIG e para o repositério
digital Archivematica.

4. Eduardo produzira memorando questionando a PRDI quanto ao espaco que sera
destinado a UGD da reitoria e relacionando os requisitos basicos necessarios, como
facil acesso, espago para arquivo, espaco para os servidores trabalharem, previsao
de expanséao, dentre outras.
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5. Eduardo vai consultar Marciéle sobre disponibilidade em elaborar os PIDs de
capacitagdo.

6. Eduardo vai consultar Magnus e Sandra para saber se tém interesse em ser
capacitadores.



